Wirtschafts-

— — : sg se ::“‘,,‘i wissenschaftliche
Universitat ot

Universitiat Miinster

Institut fur

MﬁnSter Okonomische Bildung

Centrum fiir Interdisziplindre Wirtschaftsforschung

Institut fiir Okonomische Bildung

Seminar zu Grundlagen von Seminararbeiten

Wintersemester 2022/23
Prof. Dr. Christian Miiller

Themensteller:
Betreuer/in:

Vorgelegt von:

Matrikelnummer:

E-Mail-Adresse:
Studiengang:
Fachsemester:

Abgabetermin:

Seminararbeit

Titel der Arbeit

Prof. Dr. Christian Miiller

Name des Betreuers/der Betreuerin
Vorname Name

123456

Kennung @uni-muenster.de
2-Fach-Bachelor Fach 1/2

4. Semester

31.12.2021



Inhaltsverzeichnis
1 Die duBere Form der Arbeit

2 Gliederung

3 Aufbau
3.1 Einleitung . . ... .. ... .....
3.2 Hauptteill . .. ... ..... ...
3.3 Schluss ... ... ..........
4 FuBnoten

5 Zitieren

5.1 Das wortliche Zitat . . . . . ... ..
5.2 Das indirekte Zitat . . .. ... ...
5.3 Das Sekundirzitat . . . .. ... ...
5.4 Gesetze zitieren . . . . . . ... ...

6 Literaturangaben im Literaturverzeichnis

6.1 Monographien. . . . ... ... ...
6.2 Kapitel (oder Artikel) eines Werks . .
6.3 Zeitschriftenartikel . . . . ... ...
6.4 Internetquellen . ... ... .. ...
6.5 Gesetze . .. .............

6.6 Quellenangaben zu verwendeten Daten
Literatur

Anhang

II

VS VS VS )

~N N L B

O O© O o0 o0 I 3

v



1 Die duBBere Form der Arbeit

Wichtiger Hinweis vorab: Jeder am IOB absolvierten schriftlichen Arbeit muss eine
unterschriebene Erkldrung angehédngt werden, in der das eigenstidndige Verfassen der
Arbeit sowie der adiquate Umgang mit Quellen bescheinigt werden. Bitte fiigen Sie
jeder Arbeit eine eidesstattliche Erklarung sowie eine Einverstiandniserkldrung fiir die
Plagiatspriifung an! Die Links dazu finden Sie auf der IOB-Homepage.

Das Titelblatt der Arbeit sollte folgende Punkte enthalten:

* Institut, Veranstaltungstitel, Semester, Dozent/in
* Titel der Arbeit

* Themensteller/in

* Betreuer/in

* Vorname Name

¢ E-Mail-Adresse, Matrikelnummer
 Studiengang/Fécher, Fachsemester

* Abgabedatum

* Anzahl der Worter

Der Umfang der Arbeit sollte, wenn in der Seminarbeschreibung nicht anders angege-
ben, 15 Seiten betragen. Bei einer Gruppenarbeit betrigt der Umfang standardméfig
fiinf Seiten pro Person. Eine Uber- bzw. Unterschreitung des vorgegebenen Umfangs
um mehr als zehn Prozent fiihrt in der Bewertung der Arbeit zum Abzug eines Noten-
schrittes, eine Abweichung um mehr als 25 Prozent fiihrt zu einem Abzug von zwei
Notenschritten. Fiir die Zdhlung relevant sind die Seiten, die als FlieBtext exkl. Grafi-
ken und Tabellen geschrieben wurden. Die Zitation (im Text oder als Fulnoten) gehort
dazu.

Die Arbeit kann in Word (oder vergleichbaren Office-Programmen) oder IATEX ver-
fasst werden. Als Schriftart verwenden Sie Times New Roman in Schriftgrofe 12.
Uberschriften gleich groB oder zwei Punkte groBer, FuBnoten in SchriftgroBe 10. Her-
vorhebungen konnen kursiv oder fett gedruckt sein (nicht mit Anfithrungszeichen her-
vorheben!). Seien Sie unabhéngig davon sparsam mit Hervorhebungen. Bitte benutzen
Sie Blocksatz und Silbentrennung. Der Zeilenabstand soll im Text anderthalb Zeilen
betragen, im FuBnotentext eine Zeile. Die Seitenrénder betragen oben, unten und links

jeweils 2,5 cm sowie rechts 4,0 cm.



Seiten werden fortlaufend arabisch nummeriert beginnend mit der Einleitung. Das
Deckblatt wird nicht nummeriert. Inhalts-, Abkiirzungs-, Abbildungs-, Tabellen- so-
wie Literaturverzeichnis und Anhang werden unabhingig vom Flietext romisch num-
meriert beginnend mit II. Abkiirzungs-, Abbildungs- und Tabellenverzeichnis miissen
im Anschluss an das Inhaltsverzeichnis aufgefiihrt werden. Das Literaturverzeichnis
befindet sich nach dem FlieBtext, abschlieBend folgt der Anhang.

Zum Verstiandnis gehorende Abbildungen sind im Text und nicht erst im Anhang auf-
zufiihren. Generell sind Abbildungen und Tabellen separat zu nummerieren, sowie ein-
heitlich mit Uber- oder Unterschriften zu versehen, die einen Quellenverweis beinhal-
ten. Es ist zwischen eigenen Darstellungen, eigenen Darstellungen in Anlehnung an
eine Quelle und iibernommenen Darstellungen zu unterscheiden wie im Folgenden

beispielhaft gezeigt wird:

* Abbildung 1: Eine beispielhafte Grafik (Quelle: eigene Darstellung)

» Abbildung 2: Eine weitere beispielhafte Grafik (Quelle: eigene Darstellung nach
Miiller et al. 2011, S. 9)

* Tabelle 1: Eine beispielhafte Tabelle (Quelle: Miiller et al. 2011, S. 9)

2 Gliederung

Grundsitzlich sollte eine sinnvolle Bezeichnung der Abschnitte gewihlt werden. Der
Inhalt soll bereits durch die Uberschriften der Kapitel deutlich werden, also benen-
nen Sie Thren Hauptteil nicht Hauptteil. Wenn ein Punkt Unterpunkte hat, miissen es
mindestens zwei sein (also nicht: 1.1. und dann 2., sondern min. 1.1., 1.2. und dann
2.). Verwenden Sie maximal zwei Ebenen (2.2.) in Seminararbeiten, nie drei Ebenen
(2.2.1.), wobei pro Gliederungspunkt mindestens eine Seite gerechnet werden sollte.
AuBerdem benutzen Sie wenn moglich ein symmetrisches Verzeichnis, also eine mog-

lichst gleiche Anzahl an Unterpunkten pro Kapitel.

3 Aufbau

Im Folgenden mochten wir Ihnen einen kurzen Uberblick iiber die Bestandteile einer
Abschlussarbeit geben. Im Allgemeinen wird eine wissenschaftliche Arbeit im Indi-
kativ (nicht im Konjunktiv) und im Préisens (nicht im Préteritum) formuliert. Bei einer
Literaturarbeit sollten Sie zudem im Schnitt pro Seite mindestens 1,5 wissenschaftli-
che Quellen nutzen (Bsp.: 15 Seiten, min. 23 Quellen; fiinf Seiten, min. acht Quellen).

Grundsitzlich gilt, dass Sie in Threr Seminararbeit eine Fragestellung/ein Thema in



wissenschaftlicher Form, in begrenztem Umfang und in begrenztem Zeitrahmen bear-

beiten.

3.1 Einleitung

Die Einleitung sollte eine Motivation zum Thema (gesellschaftliche und wissenschaft-
liche Relevanz) sowie eine klar formulierte Forschungsfrage beinhalten. Fiir die For-
schungsfrage empfiehlt sich eine Wie- oder Warum-Frage (erkldrende oder begriinden-
de Vorgehensweise). Neben einer kurzen Vorstellung des Aufbaus der Arbeit, sollten
Sie auch die Art der Bearbeitung darstellen (z. B. spezielle Methoden, Literaturanaly-
se) sowie gegebenenfalls eine Abgrenzung gegen andere mogliche Auffassungen des

Themas bzw. Herangehensweisen an das Thema.

3.2 Hauptteil

Der Hauptteil ist der Kern Threr Bearbeitung, in dem Sie Ihre Arbeitsergebnisse geglie-
dert prasentieren bzw. den Arbeitsprozess dokumentieren. In der Bearbeitung sollte der
sogenannte rote Faden deutlich werden, der meistens aus der stringenten Beriicksich-
tigung der Hauptfragestellung und der Teilfragestellungen in den einzelnen Abschnit-
ten bzw. Kapiteln besteht. Thr Text sollte eine argumentative Auseinandersetzung sein,
keine Aneinanderreihung von Fakten. In der Regel werden logische Verkniipfungen
von Aussagen durch Konjunktionen hergestellt (da, weil, daher, aus diesem Grund,
dennoch, dagegen usw.). Denken Sie auch daran, Thre Argumentation in Absitze zu
gliedern.

Zum wissenschaftlichen Arbeiten gehort es, unterschiedliche Sichtweisen, Positio-
nen und theoretische Einordnungen anderer Wissenschaftler/-innen darzustellen; da-
bei konnen und miissen nicht alle Positionen intensiv behandelt werden; es liegt in
Ihrer Hand, eine Auswabhl zu treffen und diese dann gut zu begriinden. Gut bedeutet in

diesem Fall, plausible, sachliche und nachvollziehbare Argumente anzugeben.

3.3 Schluss

Zum Schluss fassen Sie die im Hauptteil gewonnenen Erkenntnisse pointiert zusam-
men. AuBlerdem sollen weiterfithrende oder offen gebliebene Fragen aufgezeigt sowie
eventuelle Limitationen der eigenen Forschung und Fragen benannt werden, die beim
derzeitigen Forschungsstand nicht beantwortet werden konnen (Forschungsdesidera-
ta). AbschlieBend folgt eine sachlich wertende Stellungnahme, die zwar nicht streng
argumentativ abgesichert sein, aber mit den Ergebnissen des Hauptteils in Einklang

stehen muss sowie eine Beantwortung der Forschungsfrage beinhaltet.



4 FuBnoten

FuBnoten werden fiir Bemerkungen aller Art verwendet. Grundsétzlich wird am Be-
ginn einer FuBnote groBgeschrieben und sie enden immer mit einem Punkt. Eine Ful3-
note sieht zum Beispiel so aus.! FuBnoten stehen hinter dem Punkt des Satzes, sollten
sie sich auf den ganzen Satz beziehen. Andernfalls stehen sie direkt hinter dem Wort,

auf das sie sich beziehen.

5 Zitieren

Grundsitzlich gilt, dass eine Zitation mit FuBBnoten oder im Text moglich ist, aller-
dings empfehlen wir ausdriicklich die Zitation im Text. Mogliche Zitationsstile sind
APA (empfohlen) und Harvard. Das wichtigste ist die Einheitlichkeit des Zitationsstils
und die korrekte Darstellung direkter Zitate mit Seitenzahl. Der Unterschied zwischen
direktem und indirektem Zitat muss immer deutlich erkennbar sein.

Bedenken Sie, dass sich bei Wiederholung derselben Quelle hintereinander die Ver-
wendung des Kiirzels ebd. anbietet, nennen Sie dennoch zu Beginn jeder neuen Seite
den Autor/die Autorin erneut. Aus dkonomischen Griinden werden weitere Abkiirzun-

gen benutzt.

* vgl. = Vergleiche (da man meist nicht den Gedankengang in allen Facetten wie-
dergibt, stellt man ,,vgl.“ vor die Literaturangabe, mit dem man auf die weiter-

fithrende Literatur verweist)
* dies. = Dieselbe Verfasserin oder dieselben Verfasser und Verfasserinnen
* ders. = Derselbe Verfasser
» f. (1 Folgeseite): S. 45 f. = S. 45 und 46
* ff. (mehrere Folgeseiten): S. 45 ff. = S. 45-47 oder S. 45-49 (z. B.)

* ebd. oder ibd. (ebenda/ibidem) + Seitenzahl: wenn genau derselbe Titel in zwei

oder mehreren FuBBnoten hintereinander angegeben wird
* Hg. oder Hrsg. oder Ed.: Herausgeber/innen (editor)
* u. a. (et al.): und andere (Verfasser/innen; et al. = et alii)

e Bd. (Vol.): Band (volume)

'Diese Bemerkung ist interessant oder erweitert das Verstindnis, sie ist aber nicht immens wichtig
fuir diese Arbeit (vgl. Miiller et al. 2006, S. 7). ,,Das trifft auch auf diese Bemerkung zu* (ders. 2019, S.
10) oder auf diese indirekt zitierte Aussage im zuvor zitierten Werk (ebd., S. 4).

4



Als wissenschaftliche Quellen gelten vor allem Artikel aus wissenschaftlichen Zeit-
schriften, Monographien und Sammelbédnde. Arbeiten Sie auch mit Originalquellen.

Verwenden Sie Online-Quellen, Zeitungsartikel, Lexika und Lehrbiicher nur sparsam.

5.1 Das wortliche Zitat

Wortliche Zitate miissen durch Anfiihrungszeichen gekennzeichnet sein. Bei ldngeren
Zitaten eignet sich zudem das Einriicken des Textes, um das Zitat als solches kenntlich

zu machen.

,,Dies ist ein Beispielzitat zur Verdeutlichung, das eingeriickt werden kann,
denn es ist lang genug. Normalerweise werden lediglich Zitate, die iiber
drei Zeilen gehen, eingeriickt.” (Muster 2011, S. 1)

Ein ,,Beispielzitat zur Verdeutlichung* (Muster 2011, S. 1) kann auch kurz im Flie3text
direkt zitiert werden. Am Ende eines Satzes steht der Quellenverweis vor dem Punkt,
,,da er sich nur auf den direkt zitierten Satz bezieht* (ebd., S. 2). Gut dass sich bei
Muster (2011, S. 1) so viele ,,Beispielzitat(e) zur Verdeutlichung* finden, bei denen ich
kleine Verdnderungen, die inhaltlich nichts verfidlschen, mit Klammern kennzeichne,
damit sie grammatikalisch zur Satzstruktur passen. Wenn ich ,.etwas [...] auslassen®
(ders. 2013, S. 4) mochte (natiirlich ohne den Satz inhaltlich zu verfilschen), nutze ich

eckige Klammern.

5.2 Das indirekte Zitat

Sobald Sie eine/n Autor/in nur sinngemal (nicht wortlich) zitieren, fallen die Anfiih-
rungszeichen weg. Um jedoch fiir den Leser/die Leserin kenntlich zu machen, dass Sie
nicht Verfasser/in der Aussage sind, miissen Sie die Quelle nachweisen. Das gilt auch
fiir die Wiedergabe von vornehmlich allgemein bekannten Fakten, wie zum Beispiel
zur Verdeutlichung der gesellschaftlichen Relevanz der behandelten Thematik in der

Einleitung.

* Jeder weil}, dass Angela Merkel gesagt hat, das Internet sei Neuland fiir sie (vgl.
Muster 2011, S. 36).

* Die Betreuer/innen meiner Seminararbeit haben im Leitfaden festgelegt, dass
ich diese Tatsache trotzdem belegen muss (vgl. Muster und Normalverbraucher
2011, S. 105).

* In einem Zeitungsartikel von drei Autoren steht, dass Angela Merkel gesagt hat,
das Internet sei Neuland fiir sie (vgl. Muster et al. 2011, S. 122).



Mehrere Quellen werden durch ein Semikolon getrennt: (vgl. Muster 2011, S. 124;
Muster 2009, S. 35). In der wirtschaftswissenschaftlichen Literatur ist es mittlerweile
iiblich, dass indirekte Zitate nicht mehr mit dem Zusatz vgl. gekennzeichnet werden, da
direkte Zitate durch Anfiihrungszeichen verdeutlicht werden. Es ist allerdings wichtig,
dass der Zitationsstil einheitlich ist. Bei einer Zitation mit FuBnoten ist der Zusatz vgl.
bei indirekten Zitaten notwendig.

AuBerdem ist es moglich, wissenschaftliche Artikel im Falle indirekter Zitate ohne
Seitenzahl anzugeben. Beachten Sie, dass dies ausschlieBlich fiir indirekte Zitate und
wissenschaftliche Artikel und nicht fiir Artikel aus Sammelbéinden oder Monographien
gilt! In den letztgenannten Fillen ist eine Zitation mit Seitenzahl notwendig. Im Falle
direkter Zitate ist die Seitenzahl ebenfalls zwingend erforderlich. Sollten Sie unsicher
sein, geben Sie die Seitenzahlen lieber immer mit an.

Im Folgenden finden Sie drei Beispiele fiir indirekte Zitation:

» Wissenschaftliches Arbeiten ist eine tolle Sache (Muster 2019, S. 1).
* Muster (2019, S. 1) hilt wissenschaftliches Arbeiten fiir eine tolle Sache.

» Wissenschaftliches Arbeiten ist eine tolle Sache, sagen viele Wissenschaftler und
Wissenschaftlerinnen (Muster 2018, S. 1; Muster 2019, S. 2).

* Wissenschaftliches Arbeiten ist eine tolle Sache. Das sagen viele Wissenschaft-
ler und Wissenschaftlerinnen. Dazu schreiben manche Studierende ganze Absit-
ze.(Muster 2018, S. 1; Muster 2019, S. 2)

Wenn sich die Quelle auf den Satz oder einen Satzteil bezieht, steht sie innerhalb des
Satzkonstrukts, also vor dem Punkt. Wenn der indirekt zitierte Autor/die Autorin im
Satz namentlich erwéhnt wird, erfolgt der Quellenverweis direkt im Anschluss an den
Nachnamen. Wenn es um inhaltliche Aussagen von Autoren und Autorinnen geht, wer-
den diese meist nur mit Nachname (Jahr) bezeichnet. Wenn es um biographische An-
gaben geht, werden Vor- und Nachname genutzt (auch diese Informationen miissen
wiederum mit Quellen belegt werden). Wenn mehrere Quellen dieselbe Aussage bele-
gen, die in einem Absatz zusammengefasst dargestellt wird, wird der Quellenverweis

direkt nach dem Punkt (ohne Leerzeichen) aufgefiihrt.

5.3 Das Sekundirzitat

Grundsitzlich sollten Sekundirzitate nur im Notfall verwendet werden. Am besten ist
es, die angegebenen Zitate selbst noch einmal nachzuschlagen und aus der Original-
quelle zu zitieren. Sekundérzitate miissen als solche gekennzeichnet werden: (Muster
2010, zit. nach Mann 2011, S. 1).



5.4 Gesetze zitieren

Gesetze werden direkt oder indirekt im Format Paragraph Absatz Satz Kurztitel des

Gesetzes zitiert. Folgende Schreibweisen sind moglich:

e § 1 Absatz 1 Satz 1 GG
e §1ADbs.1S.1GG

* §111GG

Es ist unerheblich, welche Schreibweise Sie benutzen, Hauptsache ist auch hier die
Einheitlichkeit.

6 Literaturangaben im Literaturverzeichnis

Im Literaturverzeichnis sind alle gelesenen und explizit verwendeten Materialien nach
Nachnamen alphabetisch geordnet anzufiihren. Dabei werden unterschiedliche Quel-
len nicht in separaten Verzeichnissen aufgefiihrt. Der Unterschied wird hingegen durch
die im folgenden beschriebene Formatierung deutlich. Bitte verwenden Sie keine Num-
merierung oder Spiegelstriche. Zur besseren Ubersicht bietet sich die Verwendung ei-

nes hidngenden Einzugs an.

6.1 Monographien

Autor/in, A. A. (Jahreszahl). Titel des Werkes. Ort: Verlag. ISBN: 123-4-567-89101-1

Zwel oder mehr Autoren/Autorinnen: Der letzte Autor/die letzte Autorin in der Auf-

zidhlung wird durch ein &-Zeichen angefiihrt.

Autor/in, A., Autor/in, B. & Autor/in, C. (Jahreszahl). Titel des Werkes. Ort: Verlag.
ISBN: 123-4-567-89101-1

Bei einem Herausgeberwerk wird vor der Jahreszahl die Klammer (Hrsg.) eingefiigt.

Autor/in, A. (Hrsg.) (Jahreszahl). Titel des Werkes. Ort: Verlag. ISBN: 123-4-567-
89101-1

Wird statt eines Autors/einer Autorin eine Korperschaft/ein Verein genannt, so nennt

man diese an Stelle des Autors/der Autorin in ausgeschriebener Form.
Verein (Jahreszahl). Titel des Werkes. Ort: Verlag. ISBN: 123-4-567-89101-1

Ist ein Untertitel vorhanden, wird dieser durch einen Doppelpunkt vom Haupttitel ge-

trennt und ebenfalls in kursiver Schrift beigefiigt.



Autor/in, A. (Jahreszahl). Titel des Werkes: Untertitel. Ort: Verlag. ISBN: 123-4-567-
89101-1

Sollte es Zusatzinformationen zum Titel geben, wie z. B. ,,2. Auflage* oder ,,3. Band*,
so werden diese Angaben hinter dem Titel, aber noch vor dem abschlieenden Punkt
innerhalb einer Klammer eingefiigt. Diese Angaben gehoren nicht zum Titel und wer-

den daher auch nicht kursiv hervorgehoben.

Autor/in, A. (Jahreszahl). Titel des Werkes (3. Band). Ort: Verlag. ISBN: 123-4-567-
89101-1

Es werden ausschlieBlich arabische Zahlen verwendet. Wenn mehrere Verlagsorte im
Buch angegeben werden, wird immer nur ein Ort genannt und zwar der erste in der

Aufzihlung.
Autor/in, A. (Jahreszahl). Titel des Werkes. Ort: Verlag. ISBN: 123-4-567-89101-1

Alle unnotigen Informationen wie ,,Verlag®, ,,Editionen* usw. finden keine Erwih-
nung. Dabei wird nicht der Verlagsname weg gelassen, sondern lediglich der Zusatz
Verlag im Verlagsnamen, also bspw. Springer statt Springer Verlag. Der Verlagsname
wird in vollen Buchstaben ausgeschrieben. Bei mehreren Literaturangaben zum sel-
ben Autor/zur selben Autorin im selben Jahr werden die Jahreszahlen zur genaueren
Kennzeichnung im Literaturverzeichnis mit einer alphabetischen Zihlung versehen,
die in der Reihenfolge dem Erscheinen der Literaturangaben im Flie3text entspricht,
also z. B. (2003a), (2003b) und (2003c).

6.2 Kapitel (oder Artikel) eines Werks

Autor/in, A. (Jahreszahl). Titel des Kapitels. In B. Autor/in (Hrsg.), Titel des Werks
(Seitenzahl). Ort: Verlag. ISBN: 123-4-567-89101-1

Bitte beachten Sie: Alle zusitzlichen Angaben, die fiir die Monographien erwéhnt wur-

den, gelten ebenfalls fiir das Zitieren eines Kapitels aus einem Werk.

Rubin, A. (2000). Die Uses-And-Gratifications-Perspektive der Medienwirkungsfor-
schung. In A. Schorr (Hrsg.), Publikums- und Wirkungsforschung: Ein Reader
(S. 137-152). Wiesbaden: Westdeutscher. ISBN: 978-3-322-90735-6

6.3 Zeitschriftenartikel

Autor/in, A., Autor/in, B. & Autor/in, C. (Jahreszahl). Titel des Artikels. Titel der
Zeitschrift, Jahrgang(Heftnummer), Seitenzahl. DOI: 10.1111/xx

Bitte beachten Sie: Alle zusitzlichen Angaben, die fiir die Monographien erwihnt wur-

den, gelten ebenfalls fiir das Zitieren eines Artikels.



Sullivan, C. F. (2003). Gendered cybersupport: A thematic analysis of two online can-
cer support groups. Journal of Health Psychology, 8(1), 83-103.
DOI: 10.1177/1359105303008001446

6.4 Internetquellen

Autor/in, A. (Jahreszahl). Titel. Online verfiigbar unter URL, zuletzt gepriift am TT.MM.JIJJ.
Zeit Online (2021). Wirtschaftsnobelpreis geht an Card, Angrist und Imbens. Online
verfiigbar unter https://bit.1ly/3mJCTtP, zuletzt gepriift am 10.11.2021.

In diesem Fall war der Original-Link sehr lang und ist mit Hilfe eines Link-Shorteners
gekiirzt worden. Bitte beachten Sie: Da sich die Inhalte im Web stindig dndern, ist es
wichtig, neben dem vollstandigen Pfad der Internetadresse auch das Datum (zumin-
dest Monat und Jahr) anzugeben, an dem man auf die Internetquelle zugegriffen/das

Dokument heruntergeladen hat.

6.5 Gesetze

Gesetze werden zwar im Flietext zitiert, allerdings nicht im Literaturverzeichnis auf-

gefiihrt.

6.6 Quellenangaben zu verwendeten Daten

Bei empirischen Arbeiten sind die Daten sowie sonstige verwendete Dokumente (z. B.
Excel-Spreadsheets) gut dokumentiert jedem abzugebenden Exemplar der Arbeit bei-
zufiigen. Hierzu wird dem Betreuer/der Betreuerin ein passwortgeschiitzter sciebo-
Link per Mail zugestellt, unter dem alle Dokumente, auch die Arbeit an sich, verfiigbar

sind.
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Anhang

Im Anhang werden nur diejenigen Materialien aufgenommen, die im Textteil der Ar-
beit den Inhaltsablauf storen wiirden, fiir den Nachvollzug der Argumentation jedoch
erforderlich sind (z. B. Abbildungen, Datenauswertungen, empirische Belege, Frage-
bogen, groBere Tabellen, lingere Formelableitungen o. A.). Werden im Rahmen der
wissenschaftlichen Arbeit Gespriche mit Experten und Expertinnen o. A. gefiihrt, so
miissen Protokolle dieser Gespriache dem Anhang beigefiigt werden, um die Transpa-
renz der wissenschaftlichen Vorgehensweise zu gewihrleisten. In einigen Fillen ist es
sinnvoll Beitrige aus Kommunikationsnetzen wie z. B. dem Internet in kopierter oder
gedruckter Form in den Anhang aufzunehmen.

Der Anhang steht auflerhalb der Seitenzéhlung der Arbeit (bis inkl. Bibliographie).
Wenn er mehrere Dokumente enthilt, werden diese durchnummeriert (Anhang 1, etc.).
Lingere Anhidnge verschiedenen Typs (z.B. ein Fragebogen-Anhang, ein Statistik-
Anhang etc.) werden getrennt durchnummeriert (Anhang 2.3). Sie konnen ein Ver-
zeichnis Thres Anhangs entweder hinter das Inhaltsverzeichnis stellen oder als erste
Seite in Ihren Anhang.
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