
 
 

Zur Vergrößerung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
einen engagierten  

  

Junior Backoffice Manager als Werkstudent/in  
(all genders welcome) 

 

  
Du willst die Energiewende aktiv mitgestalten und suchst eine Aufgabe mit Sinn? 
Dann bist du bei agriportance genau richtig! Wir sind ein junges, innovatives 
Unternehmen, das den Biomethanmarkt nachhaltig verändert – mit einer 
dynamischen Mischung aus Startup-Spirit und Wachstumschancen. Hier zählt 
nicht nur, was du kannst, sondern auch, wie du dich einbringst. 

Die agriportance GmbH ist ein Softwareunternehmen im Bereich der 
Nachhaltigkeitszertifizierung und der Vermarktung von Biomethan und LCO2 in 
Deutschland und gesamt Europa. Mit rund 30 Mitarbeitern tragen wir dazu bei, die 
Herausforderungen des europäischen Marktes zu bewältigen und eine 
nachhaltige Energiewirtschaft anbieten zu können.  

Klingt gut? Dann werde Teil von agriportance und mach mit uns den Unterschied!  

 

DEINE AUFGABEN 脥� 

��� Allrounder für Projekte & Office-Alltag 

 Mithilfe bei der Planung und Umsetzung verschiedener Projekte und 
Veranstaltungen 

 Recherchetätigkeiten und Erstellung strukturierter Übersichten 

배백밲밳밴밵밶밷밸밹밺밻밼 Teamplayer mit Blick über den Tellerrand 

 Gelegentliche Mitarbeit in anderen Abteilungen (z. B. HR & Sales) bei 
unterstützenden Tätigkeiten 

��� Organisationstalent mit Hands-on-Mentalität 

 Einfache administrative Aufgaben wie Postgänge, Blumengießen oder 
Getränkebestellung 

  



 
 

DEIN PROFIL 굓굔굕굖 

薷薸薹 Kaufmännisches Fundament – Laufendes Studium im Bereich BWL oder 
einem verwandten Studiengang mit wirtschaftlichem Bezug 

곸곹곺곻과곽 Digitale Kompetenz – Sehr gute Kenntnisse in Microsoft 365, insbesondere 
Teams, Word, Excel & PowerPoint 

������� Arbeitsstil & Eigenverantwortung – Strukturierte, selbstständige und 
zuverlässige Arbeitsweise 

舊舉 Sprachliche Sicherheit – Sehr gute Deutschkenntnisse & gute 
Englischkenntnisse 

 

SCHÖN WÄRE  

 Agiles Mindset – Erste Berufserfahrung in einem dynamischen, agilen 
Arbeitsumfeld 

 

DAS BIETEN WIR DIR 뜜뜝뜡뜢뜞뜟뜠 

곈곉 Finanzielle Benefits 

 Gesundheits- und Altersvorsorge – Wir denken an deine Zukunft und 
unterstützen dich mit passenden Vorsorgeangeboten (weitere Infos) 

 Corporate Benefits – Jeden Monat neue attraktive Rabatte für zahlreiche 
Marken & Services. 

 Faire & leistungsgerechte Bezahlung – Deine Leistung wird wertgeschätzt 
und entsprechend honoriert. 

 Top-Ausstattung für deinen Job – Firmennotebook und -handy sowie eine 
Firmenkreditkarte für deine beruflichen Ausgaben. 

 Work-Life-Balance 

 Flexible Arbeitszeiten – Gestalte deinen Arbeitstag so, dass er zu deinem 
Leben passt. 

 24 Tage Jahresurlaub bei einer 5-Tage-Woche – Damit du regelmäßig 
abschalten und neue Energie tanken kannst. 

 Hunde willkommen! – Dein vierbeiniger Freund darf dich ins Büro begleiten. 

궖궙궗궘궚궛궜궝궞궟궠궡 Karriere & Entwicklung 



 
 

 Weiterbildung, die dich wirklich voranbringt! 
o Individuelle Schulungen um dein Wissen gezielt auszubauen. 
o Sprachkurse wie Babbel, um deine internationalen Skills zu 

verbessern. 
o IT-Sicherheit mit GDATA und weitere digitale Tools für deinen 

Arbeitsalltag. 
o Nachhaltigkeit & Zertifizierungsschulungen für echte Branchen-

Insider. 
 Fundierte Einarbeitung – Wir lassen dich nicht allein, sondern machen dich 

zum Experten. 
 Flache Hierarchien – Wir sind ein Team, in dem jede Stimme zählt. 
 Wachstums- & Karrierepotenzial – Hier kannst du richtig was bewegen 

und dich langfristig weiterentwickeln. 

띌띍띎띏띐띑띒 Arbeitsweg & Standort 

 Kostenfreier Parkplatz – Ohne Parkplatzsuche direkt ins Büro starten. 
 Top Verkehrsanbindung – Bus & Bahn halten direkt in der Nähe. 
 Zentrale Lage – Mit Restaurants, Cafés & allem, was du brauchst, in direkter 

Umgebung. 

배백밲밳밴밵밶밷밸밹밺밻밼 Soziale Benefits 

 Regelmäßige Teamevents – Vom entspannten Feierabendbier bis zum 
Team-Retreat. 

 Offene Feedbackkultur – Wir setzen auf ehrliche & wertschätzende 
Kommunikation. 

 Gemeinsames Mittagessen – Zusammen schmeckt’s einfach besser! 
 Du-Kultur & familiäre Atmosphäre – Hier zählt der Mensch, nicht der Titel. 
 Getränke & Snacks – Deine Lieblingssnacks & Drinks bestellen wir gerne für 

dich. 

 

NEUGIERIG? 찁쯻쯼쯽쯾찂찃쯿찀 

Dann werde Teil der Energiewende und bewirb dich einfach über unser 
Bewerbungsformular oder per E-Mail an bewerbung@agriportance.com. Bei 
Fragen kannst du Miriam direkt anrufen: +49 1556 6845502. 

Wir haben uns entschieden, in unseren Jobanzeigen auf spezielle Genderformen zu 
verzichten, damit unsere Texte klar und einfach bleiben. Wir möchten, dass sich bei 
uns jeder willkommen fühlt, unabhängig von Nationalität, ethnischer oder sozialer 



 
 

Herkunft, Religion oder Weltanschauung, Beeinträchtigung, Alter sowie sexueller 
Orientierung oder Identität. Uns ist wichtig, wer du bist.  

Auch wenn du nicht zu 100 % alle Anforderungen erfüllst, aber begeistert und 
motiviert bist, melde dich gerne bei uns! Für uns zählt vor allem, dass du zu uns 
und unserem Team passt – also überzeuge uns von dir. 


