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1. Warum eine
Bachelorarbelt?

Die Bachelorarbeit soll zeigen, dass die / der
Studierende In der Lage ist, innerhalb einer
vorgegebenen Frist ein Problem mit wissenschaftlichen
Methoden zu bearbeiten und die Ergebnisse
sachgerecht darzustellen
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2.1 Wer kann Betreuer*in werden?

In Politikwissenschaft:

« Alle Dozent*innen, die regelmal3ig am IfPol Lehrveranstaltungen abhalten
« Im Zweifelsfall: Studienberatung fragen!

In den Wirtschaftswissenschaften:

- |OB: Professoren Apolte, Dilger, Muller (weitere ggf. auf Anfrage)

- Altfakultat: alle Professoren (aber keine Ubernahmeverpflichtung!)
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2.1 Wer kann Betreuer*in werden?

In Rechtswissenschaft:
« Jede*r Seminarleiter*in des jeweiligen besuchten Seminars

« Zur Wahl stehen alle (zivilrechtlichen u. offentlich-rechtlichen) Seminare der
Rechtswissenschaftlichen Fakultat, sofern der/die jeweilige Seminarleiter*in die
Teilnahme an dem Seminar bestatigt hat)

Wirtschaft und Unternehmen

Arbeit und Soziales

Informations- Telekommunikations- und Meidenrecht

Internationales Recht — Européisches Recht — Internationales Privatrecht
Rechtsgestaltung und Streitbeilegung

Staat und Verwaltung

Steuerrecht

Rechtswissenschaften in Europa)

» Wichtig: es muss die gesamte Seminarleistung erbracht werden d.h. schriftliche
Ausarbeitung des Themas, Vortrag und Teilnahme an Diskussionen. Das
Seminararbeitszeugnis wird als Bachelorarbeit angerechnet.
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2.2 Wie finde ich meinen Betreuer / meine Betreuerin?
Gilt nicht fur Rechtswissenschatft

Ideal: Ein Lehrender einer von Ihnen besuchten Lehrveranstaltung
Themenvorschlage flr Termin mit dem Dozenten / der Dozentin erarbeiten

Vorher: Forschungsschwerpunkte eines mdglichen Betreuers / einer
maoglichen Betreuerin abchecken

Bei Auswahl des Betreuers / der Betreuerin auch an weitere Perspektiven
denken
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3. Thema
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3.1 Binich im Thema gebunden?

In Politikwissenschaft:

« Wabhlen Sie eigenstandig ein Thema in Absprache mit dem Betreuer / der
Betreuerin

In Rechtswissenschaft:
« Die Themenvorgabe erfolgt im Rahmen einer Seminarvorbesprechung

In Wirtschaftswissenschaft:
« Eigenstandige Vorschlage
« Konkrete Themenstellung aber durch den Betreuer / die Betreuerin
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3.2 Wie finde ich ein Thema?
(Gilt nicht fir Rechtswissenschatft)

« |hre Studienschwerpunkte

 lhre Hausarbeiten

* |hre Praktika

« Publikationen (z.B. Inres Betreuers / Ihrer Betreuerin)
» Forschungsnetzwerke an Ihren Fakultaten

 lhre sonstigen Interessen

 veroffentlichte Abschlussarbeiten

» Gesprache mit Ihren Dozent*innen
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4.1 Checkliste

Ihre Checkliste fur die Zeit vor der Leitkarte:;

Betreuer*in / Erstgutachter*in und Zweitgutachter*in finden
Ggf. Betreuer*in um Vorschlag fur Zweitgutachter*in bitten
Thema finden

Grob umreil3en: Literatur, Fragestellung, Gliederung
Fragestellung und Gliederung mit dem Betreuer absprechen
Zeitplan entwerfen

Mit Genehmigung der Gutachter*innen darf die Arbeit auch in einer
anderen Sprache als Deutsch verfasst werden (Englisch oder andere)
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4.2 Bescheinigung / Ausgabe der Leitkarte

Beim Prufungsamt die Bescheinigung tber 120 erreichte LP abholen
Die Frist lauft jetzt noch nicht!

Sie kdnnen weiterhin Leistungen erbringen und parallel Ihre BA-Arbeit
vorbereiten

Das Prufungsamt gibt Ihnen dann die Leitkarte.

Rechtswissenschaften:

Zu beachten sind die Anmeldefristen flr die Seminare, die in der Regel
zum Ende des laufenden Semesters online veroffentlicht werden.

Die juristische Fakultat veranstaltet zudem eine Restplatzbdrse, an der
auch BA-Studierende teilnehmen durfen.

Die Anmeldung zum Seminar erfolgt direkt bei dem jeweiligen
Seminarleiter / Seminarleiterin.
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4.3 Leitkarte / Beginn der Frist

« Leitkarte als ,Frist-Starter*:
» Leitkarte mit dem Betreuer / der Betreuerin ausfullen (Leserlich!)

» Ab eingetragenem Datum und Unterschrift des Erstgutachters haben Sie 12 Wochen
Bearbeitungszeit, wenn die Arbeit studienbegleitend abgelegt wird (ansonsten 6 Wochen),
die Korrekturzeit betragt 2 Monate

« Themenrickgabe nur einmal und innerhalb der ersten Bearbeitungswoche maoglich
« Titel und englische Ubersetzung genau tberdenken:

« Wird in exaktem Wortlaut flr das Zeugnis tbernommen (ev. wichtig bei Bewerbungen)

« Muss in Wort und Zeichensetzung exakt so auf der Abschlussarbeit stehen

» Die Leitkarte wird zweimal kopiert: Eine Kopie sendet der Betreuer / die Betreuerin
an das Prifungsamt, eine Kopie behalt der Betreuer / die Betreuerin. Das Original
behalt der / die Studierende

* In Politik- und Wirtschaftswissenschaft(en) beliebiger Beginn.

* In Rechtswissenschaft wird das erworbene Seminarzeugnis als
Bachelorarbeit angerechnet.
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5.1 Formalia fur Wirtschaft und Politik
Umfang:

Maximal 40 Seiten (Vorgaben zu Schriftgrof3e und Seitenrandern
beachten!)

Mit Betreuer*in absprechen

Gewichtung prufen:

« Je ca. 10 % fur Einleitung und Schluss

« Gewichtung der Teile des Hauptteils prufen

Layout:

Wie bei Hausarbeiten
Mit Betreuer*in abklaren, ggf. Institutsregeln beachten

Rechit
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5.2 Hinweise zu Abschlussarbeiten

Politikwissenschaft
http://www.uni-muenster.de/lfPol/sic/abschlussarbeiten.html

Wirtschaftswissenschaften

https://www.wiwi.uni-
muenster.de/ciw/de/studium/abschlussarbeitenseminararbeiten

Rechtswissenschaften

https://www.jura.uni-muenster.de/de/fakultaet/pruefungsamt/hinweise-zum-
pruefungsverfahren/regeln-fuer-die-anfertigung-von-seminararbeiten/



http://www.uni-muenster.de/IfPol/sic/abschlussarbeiten.html
https://www.wiwi.uni-muenster.de/ciw/de/studium/abschlussarbeitenseminararbeiten
https://www.jura.uni-muenster.de/de/fakultaet/pruefungsamt/hinweise-zum-pruefungsverfahren/regeln-fuer-die-anfertigung-von-seminararbeiten/
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6.1 Fristgerechte Abgabe

Innerhalb der Frist (Datum des Poststempels)
Auch vor Ablauf der Frist mdglich
In dreifacher Ausfertigung:
« 2x schriftlich (geklebt, keine Spiralbindung)
« 1x auf CD Rom (Word- oder PDF Format)

Abgabe bei Ihrem Betreuer / Ihrer Betreuerin (Eingangsbestatigung auf Leitkarte) zusammen
mit einer eidesstattlichen Erklarung Uber die eigenstandige Arbeit

Bei nicht fristgerechter Abgabe wird die Arbeit mit ,nicht ausreichend® (5,0) bewertet

Rechtwissenschaften :

Die Abgabefrist wird durch den Seminarleiter / die Seminarleiterin festgelegt.

Der Betreuer / Die Betreuerin sendet die Leitkarte an das wirtschaftswissenschaftliche
Prifungsamt.

Nach der Korrekturwerden die beiden Gutachten, sowie das Exemplar des Zweitgutacthers an
das Prifungsamt geschickt.
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6.2 Fristverlangerung

Prufungsordnung
« Mit stichhaltiger Begriindung

* Mit Zustimmung des Priufungsausschusses und Einverstandnis des
Betreuers / der Betreuerin (Einzelfall): bis zu 3 Wochen

« Auf alleinigen Antrag des Kandidaten bei schwerwiegenden Grinden
(Betreuung von Kindern, Krankheit, Pflege von Verwandten): bis zu 2
Wochen

* Wichtig: Bei Krankheit Amtsarztliches Attest

> Antrag vor Ablauf der Frist beim Prifungsamt (Offnungszeiten!)
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6.3 Korrekturzeit (gilt nicht fir Rechtswissenschaften)

« 2 Monate

« Die Note der Bachelorarbeit errechnet sich als arithmetisches Mittel der
beiden Bewertungen, nach der ersten Dezimalstelle wird abgeschnitten.

« Bedenken Sie fur den Fall, dass die B.A. Arbeit inre letzte
Prifungsleistung ist, dass die Bearbeitungszeit des Zeugnisses 3-4
Wochen betragen kann

» Als Studienende gilt Datum der letzten Priufungsleistung
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6.4 Plagiate

« Prufungsleistungen, in denen Texte Dritter ungekennzeichnet (nahezu)
wortlich Ubernommen werden

« Form geistigen Diebstahls, Verletzung des Urheberrechts
* Prufungsrechtlich vorsatzlicher Tauschungsversuch

Konsequenzen:

« Bewertung der Leistung mit ,mangelhaft®,
* Information von Prifungsamt und Dekanat
Je nach Schwere:

* Geldbulde von bis zu 50.000 €

« Exmatrikulation
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7.1 Abschlussbescheinigungen

Ausgabe erst nach der Eingabe aller Prifungsleistungen
Achten Sie daher auf punktliche Abgabe Ihrer letzten Hausarbeiten etc.

Erinnern Sie Dozenten*innen ggf. an die fristgerechte Eintragung lhrer
Noten
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7.2 Zeugnis und Ende des Studiums

* Ausstellung der Abschlussdokumente auf Antrag beim Priufungsamt (siehe
BaSIC-FAQ)

« Zeugnisse mussen abgeholt werden

« Postalische Verschickung mdglich auf gesonderten Antrag (Einreichung
von Briefmarken siehe BaSIC-FAQ)

« Abschlussfeier der Studiengangen Politik und Wirtschaft, Wirtschaft und
Recht, Okonomik wird von der Fachschaft organisiert

« Wichtig: Achten Sie darauf, dass fur Rickfragen und Postsendungen ...
» lhre aktuelle Adresse (auch Mailadresse!) beim Prifungsamt vorliegt,

« ein ausreichend langer Nachsendeantrag bei Umzug gestellt ist!
Ihr BA-Titel richtet sich nach Ihrem Studiengang (kein ,Doppelbachelor®)
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8.1 Hilfe bel Thema und Formalia

* Im Vorfeld erkundigen tber Literatur und Schulungen zu EDV und
wissenschaftlichem Arbeiten (z.B. ULB-Angebot, ZIV)

« Methodensprechstunden nutzen (z.B. Prof. Dr. Frantz)
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8.2 SOS: Lern-und Schreibprobleme

Einzelberatung der ZSB:

« Offene Sprechstunde: Mo-Do 10-12 Uhr, 14-16 Uhr sowie jeden 1. Mi im
Monat 17-19 Uhr

« Ausfihrliche Einzelberatung nach Vereinbarung: Tel. 0251 83-22357
« Schlossplatz 5 (Dachgeschoss)
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8.3 Noch Fragen?

Die Studienberater*innen und das Prifungsamt helfen Innen gerne bei
allen moglichen Fragen:

Ansprechpartner und Termine finden Sie auf Basic unter dem Reiter
Organisation:

http://www.wiwi.uni-muenster.de/basic/organisation/index.html

Bachelor Servioe und Informaticnscenter
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Vielen Dank fur ihre Aufmerksamkeit!

Vergessen Sie nicht an der Studiengangsbefragung teilzunehmen!



