
Informationen zur Absolvierung des 
Praktikums- und Sprachenmoduls in den 
Studiengängen Politik und Wirtschaft, Politik 
und Recht, Economics and Law 



Bachelor Service- und Informationscenter

Politik

Wirtschaft

RechtBaSIC

Praktikumsmodul Praktikumsmodul 



Bachelor Service- und Informationscenter

Politik

Wirtschaft

RechtBaSIC

Zeitpunkt

Der „richtige“ Zeitpunkt im Studium ist abhängig vo n: 
• Praktikumsart
• Praktikumsort
• Umfang des Praktikums 
• Studienverlauf

� Manche Praktika erst ab dem 3. Fachsemester möglich
� Nicht zu spät mit Praktika beginnen!
� Beachten Sie ggf. lange Vorlaufzeiten!
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Dauer

Vorgaben der Prüfungsordnung:
– Insgesamt  8 Wochen (PO 2010) bzw. 12 Wochen (PO 2009)
– Aufsplittung erlaubt
– Aber: Mindestens 4 Wochen Dauer (also z.B. 4/4 oder 8 bzw. 

4/4/4 oder 4/8 oder 6/6 oder 12)4/4/4 oder 4/8 oder 6/6 oder 12)

� Sie können sich von längeren Praktika auch weniger Zeit 
anerkennen lassen! Umfang des Praktikumsberichts wird 
dadurch gemindert.  
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Tipps zu Dauer und Umfang und Wahl 

Empfehlenswert:
– Mindestens zwei verschiedene Praktika absolvieren
– Eher mehr Praktika als vorgeschrieben
– Auch an CV und Kontakte denken; nicht nur „naheliegende“ 

PraktikaPraktika
– Welche Zeiten eignen sich?
– Praktika können auch  Hinweise für BA-Arbeitsthemen geben

• Schwerpunkte im Studium setzen und sein Profil durc h die 
Praktika schärfen 
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Praxissemester

• Für mehrmonatige Pflichtpraktika v.a. während der Vorlesungszeit
• Status: immatrikuliert (Rückmeldegebühren!)
• Studiengebühren werden i.d.R. zurückerstattet (Fristen!)

• Prüfungsleistungen möglich 

• Zur Beantragung im Studierendensekretariat : 
Bescheinigung über Pflichtpraktikum (vom Prüfungsamt) und
Praktikumsvertrag
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Urlaubssemester

• Für Auslandsstudium, freiwillige Praktika, Krankheit, 
Schwangerschaft 

• Status: Immatrikuliert
• Rückmeldegebühren, keine Studiengebühren, Rückgabe
Semesterticket beim AStA möglich (Fristen!)Semesterticket beim AStA möglich (Fristen!)

• Prüfungsleistungen inkl. Pflichtpraktika nicht möglich!
• Ausnahme: Leistungen aus einem Auslandssemester 

• Beantragung im Studierendensekretariat
• Für freiwillige Praktika dabei notwendig: Siegel des Career Service
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Auslandspraktika 

• Bei Auslandspraktika kann man sich beim Career- Service für ein 
Stipendium bewerben, momentan sehr gute Chancen! 

• Unterschiedliche Programme
– Erasmus- Stipendien 
– Promos– Promos

• http://www.uni-muenster.de/CareerService/
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Beispiele aus Ihren Studiengängen
Als Einsatzbereiche für ein Praktikum werden Berufsfelder 

anerkannt, für die der Studiengang qualifiziert.
Abgeordnete, Land-, Bundestag

– Bundestagsabgeordnete aus Herkunftskreis
– Wissenschaftlicher Dienst des Bundestages
– Planungsstab des Auswärtigen Amtes– Planungsstab des Auswärtigen Amtes

Botschaften
– Deutsche Botschaften weltweit

Kulturinstitutionen
– Deutsches Historisches Institut Paris

Medien
– N – TV
– Frankfurter Rundschau
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Beispiele aus Ihren Studiengängen

NGOs
– Flüchtlingsteam Amnesty International Australia
– Eine-Welt-Netz NRW

Parteien, Verbände
– CDU-Kreisgeschäftsstelle
– GTZ, Sektion Jemen

Öffentliche Verwaltungen
– Städtische Verwaltung Münster, Personalabteilung
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Beispiele aus Ihren Studiengängen

Stiftungen
– Konrad- Adenauer Stiftung, Sektion Namibia
– Stiftung Denkmal für die ermordeten Juden Europas
– Stiftung Artenschutz Münster

UnternehmenUnternehmen
– Libri.de
– Price Water House Company 
– Anwaltskanzleien 

Versicherungen, Banken
– Westfälische Provinzial Versicherung
– Sparkasse Information GmbH
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Angebote: Eigene Recherche
• Zeitschriften (z.B. FAZ Hochschulanzeiger)
• Maillisten (z.B. ib-Liste)
• Praktikantendatenbanken, Praktikumsbörsen
• Internetseiten von potentiellen Anbietern
• Praktikumsberichte im sic!
• Initiativbewerbungen

Praktikumsdatenbanken 

• http://praktikumifp.uni-muenster.de/
• http://www.praktikumsboerse-muenster.de/
• http://www.uni-muenster.de/CareerService/infopool/links/praktikumsboersen.html
• http://www.unicum.de/beruf/praktikum/index.php
• http://www.berufsstart.stepstone.de/
• http://www.stellenanzeigen.de/
• http://www.karriere.de/praktikumsboerse/
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Checkliste: Formalia beim Praktikumsbericht

Inhalt:
– Beschreibung der Institution
– Aufgabenbereich, Tätigkeiten, Perspektiven
– Beschreibung der ausgeübten Tätigkeit
– Reflexion über universitäre Ausbildungsinhalte im Praktikum und 

eventuelle Anregung für Verbesserungen eventuelle Anregung für Verbesserungen 

Formalia:
– 300 Wörter pro abgeleisteter Praktikumswoche (Achtung: 

Praktikumsdauer darf 4 Wochen nicht unterschreiten 4 Wochen = 
1200 Wörter, 8 Wochen 2400 Wörter usw.) 

– Regeln wie bei einer Hausarbeit 
– Quellenangaben nicht vergessen (Plagiat!)

• Im Falle eines Plagiats wird das Praktikum als Ganzes nicht 
anerkannt 
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Checkliste: Formalia beim Praktikumsbericht

Abgabe des Berichts:
– Spätestens 4 Wochen nach Ende des Praktikums
– Beim Prüfungsamt
– Einfache gedruckte Ausfertigung + Bericht als PDF- Version (beides 

ans Prüfungsamtans Prüfungsamt
– Praktikumszeugnis sowie Eidesstattliche Versicherung (kann auf 

Basic heruntergeladen werden) als Anlage

� Alle Angaben siehe Prüfungsordnung (Anhang)
� Für das Praktikum muss man sich nicht über QISPOS anmelden
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Sprachmodul 
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Sprachmodul 

16

• Neuorganisation des Sprachmoduls 
• Sprachkurse werden nun über die Allgemeinen Studien 

angeboten, dadurch folgende Änderungen: 
1. Die Englisch- Kurse werden weiterhin angeboten und 

unsere Studenten bevorzugt in die Kurse aufgenommen. 
• Reading Skills und Presentation Skills im 

Wintersemester 
• Office Skills im Sommersemester 

2. Studenten verpflichtet, min. 6 SWS Spracherwerb 
nachzuweisen

3. Anmeldung über das Sprachenzentrum 
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Qispos- Anmeldung 

• Auch für die Sprachkurse gilt die allgemeine Qispos- Pflicht! 

• Aber: Nur für die gängigen Sprachen (Englisch, Französisch, 
Spanisch) kann man sich über Qispos anmelden, für alle anderen 
muss man sich in der persönlichen Anmeldezeit bei Frau Springer muss man sich in der persönlichen Anmeldezeit bei Frau Springer 
im Prüfungsamt anmelden! 



Bachelor Service- und Informationscenter

Politik

Wirtschaft

RechtBaSIC

• Hierbei sind alle Fremdsprachkurse unter dem Oberbegriff 
„Allgemeine Studien“ – Sprachkompetenz – Sprachen  
denkbar
– Achtung: Hier keine bevorzugte Behandlung, hier 

gelten die Anmeldeformalitäten des Sprachenzentrums! 

Sprachkurse 

• Achtung: Deutschkurse werden nicht angerechnet 
• Anerkennung auch für die, die nicht wechseln 

(Änderungsordnung)
• Für Anerkennung sind auch alte Leistungen anrechenbar, 

hier einfach in die Sprechstunde von Herrn Pfundheller 
kommen  

• FFA- Sprachkurse sind ebenfalls anerkennbar 
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Notenberechnung 

• Entscheidend sind die 6 SWS, die Sie absolvieren müssen 
• Notenberechnung erfolgt anhand der SWS- Anzahl 

– 2 SWS- Kurse = 3 Punkte, 4 SWS = 5 Punkte 
• Unterschiedliche ECTS-Punkte möglich

– Bsp: Max Mustermann macht 1 4SWS- Kurs mit der Note 2,0 
und ein 2SWS Kurs mit 1,0 => 8 ECTS- Punkte

– 2,0 x 5 + 1,0 x 3 = 13/8= 1,625 => 1,6 geht in die Bewertung 
der Bachelornote mit 10 Punkten ein.  


